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اسم البرنامجالقسم
السعر في 
السعودية 

بالريال

السعر خارج 
السعودية 

بالدولار

السعر في
أوروبا 
بالدولار

السعر 
اونلاين

لبالريا
عدد 

ساعاتالأيام 
مارسفبرايريناير

اون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرةاون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرة جينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندنجينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندن

تب
كا

لم
ة ا

دار
إ

1feb14-187-1121-2511-154-825-2918-22-450028104450290052528وضع السياسات والإجراءات1

1feb21-2514-187-1118-224-811-1525-19-545025003900235052528تبسيط إجراءات العمل2

1feb7-1121-2518-2225-294-811-15-1828-490030003950250052514نظام إدارة المكتب الفعال3

1feb21-254-811-1518-2225-19-1828-1114-48503060435025005257التخطيط والجدولة4

1feb14-187-1125-2918-2211-154-8-2528-459028804300280052521الجدولة وإدارة المصروفات النثرية5

1feb21-2511-154-825-2918-22-1128-187-525029403950290052514التنظيم والتخطيط6

1feb14-187-1121-2511-154-825-2918-22-540025004350250052528تخطيط وإدارة الاجتماعات7

1feb21-2514-187-1118-224-811-1525-19-450027504300290052528تنظيم الفعاليات والمؤتمرات8

1feb7-1121-2518-2225-294-811-15-1828-545028104200290052514الاستقبال والاتصال الخارجي9

1feb21-2511-154-825-2918-22-1128-187-500025004000250052514إدارة العلاقات والاتصال المكتبي10

1feb14-187-1121-2511-154-825-2918-22-545030004000290052528الأدوات التقنية لإدارة المكتب11

1feb21-2514-187-1118-224-811-1525-19-500025004000250052528صياغة التقارير والخطابات 12

1feb7-1121-2518-2225-294-811-15-1828-545030004000290052514إعداد ملخصات التقارير والمذكرات الداخلية13

1feb21-254-811-1518-2225-19-1828-1114-50002500400025005257إدارة ترتيبات السفر والمعاملات المصرفية14

1feb21-254-811-1518-2225-29-1828-1114-54503000400029005257إدارة توقعات الرؤساء15

1feb21-254-811-1518-2225-19-1828-1114-50002500400025005257إتيكيت الأعمال16

1feb14-187-1125-2918-2211-154-8-2528-545030004000290052521يةالأخصائي المعتمد في الأعمال المكتبية والإدار 17

حفوظات النظم التطبيقية الحديثة لادارة الوثائق والم18
1feb14-187-1121-2511-154-825-2918-22-500025004000250052528والارشفة الرقمية للملفات

1feb21-2514-187-1118-224-811-1525-19-545030004000290052528إدارة الوثائق والمحفوظات في الأجهزة الحكومية 19

1feb7-1121-2518-2225-294-811-15-1828-500025004000250052514مراقبة الوثائق وإدارة السجلات20

1feb21-2511-154-825-2918-22-1128-187-545030004000290052514التحوّل الرقمي وإدارة الملفات21

1feb14-187-1121-2511-154-825-2918-22-500025004000250052528الأرشفة والحفظ الإلكتروني22

1feb21-2514-187-1118-224-811-1525-19-545030004000290052528مالإدارة البيانات لتحسين صنع القرار في مجال الأع23

1feb7-1121-2518-2225-294-811-15-1828-500025004000250052514حوكمة البيانات والحماية وإدارة الامتثال24

1feb21-254-811-1518-2225-19-1828-1114-54503000400029005257تقنيات جمع وتحليل البيانات25

1feb21-254-811-1518-2225-29-1828-1114-50002500400025005257تنمية مهارات مدراء المكاتب للإدارة العليا26

مبادئ وممارسات البيانات الضخمة والذكاء 27
1feb21-254-811-1518-2225-19-1828-1114-50002500400025005257الاصطناعي

1feb14-187-1125-2918-2211-154-8-2528-545030004000290052521البيانات التصورية التفاعلية 28

ئق
وثا

ة ال
دار

إ

1feb21-2511-154-825-2918-22-1128-187-500025004000250052514(  مخططات المعلومات البيانية)الإنفوجرافيكس 29

1feb14-187-1121-2511-154-825-2918-22-545030004000290052528ة الأطرالرقابية واللوحات البياني: إدارة أداء الأعمال30

1feb21-2514-187-1118-224-811-1525-19-545030004000290052528إعداد التقارير وتحليل بيانات الأعمال31

1feb7-1121-2518-2225-294-811-15-1828-500025004000250052514الأرشفة الإلكترونية و البريد الإلكتروني32

1feb21-254-811-1518-2225-19-1828-1114-45002500385022505257لإعداد المراسلات وحفظ الوثائق وإعداد  تقارير العم33

المنظومة المتكاملة لأعمال السكرتاريا والإدارة 34
1feb14-187-1125-2918-2211-154-8-2528-440025003850220052521المكتبية

1feb21-2511-154-825-2918-22-1128-187-545030004000290052514(الخطابات، الايميل، الهاتف)مهارات الاتصال 35
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ivorytraining.com

اسم البرنامجالقسم
السعر في 
السعودية 

بالريال

السعر خارج 
السعودية 

بالدولار

السعر في
أوروبا 
بالدولار

السعر 
اونلاين

لبالريا
عدد 

ساعاتالأيام 
يونيومايوابريل

اون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرةاون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرةاون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرة جينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندنجينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندنجينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندن

تب
كا

لم
ة ا

دار
إ

6-272-2023-1316-45002810445029005259وضع السياسات والإجراءات1

6-272-2023-1316-54502500390023505259تبسيط إجراءات العمل2

13-69-272-2023-490030003950250052516نظام إدارة المكتب الفعال3

13-69-272-2023-485030604350250052516التخطيط والجدولة4

20-1316-69-272-459028804300280052523الجدولة وإدارة المصروفات النثرية5

20-1316-69-272-525029403950290052523التنظيم والتخطيط6

27-2023-1316-69-54002500435025005252تخطيط وإدارة الاجتماعات7

27-2023-1316-69-45002750430029005252تنظيم الفعاليات والمؤتمرات8

6-272-2023-1316-54502810420029005259الاستقبال والاتصال الخارجي9

6-272-2023-1316-50002500400025005259إدارة العلاقات والاتصال المكتبي10

13-69-272-2023-545030004000290052516الأدوات التقنية لإدارة المكتب11

13-69-272-2023-500025004000250052516صياغة التقارير والخطابات 12

20-1316-69-272-545030004000290052523إعداد ملخصات التقارير والمذكرات الداخلية13

20-1316-69-272-500025004000250052523إدارة ترتيبات السفر والمعاملات المصرفية14

27-2023-1316-69-54503000400029005252إدارة توقعات الرؤساء15

27-2023-1316-69-50002500400025005252إتيكيت الأعمال16

6-272-2023-1316-54503000400029005259يةالأخصائي المعتمد في الأعمال المكتبية والإدار 17

ئق
وثا

ة ال
دار

إ

حفوظات النظم التطبيقية الحديثة لادارة الوثائق والم18
13-69-272-2023-500025004000250052516والارشفة الرقمية للملفات

13-69-272-2023-545030004000290052516إدارة الوثائق والمحفوظات في الأجهزة الحكومية 19

20-1316-69-272-500025004000250052523مراقبة الوثائق وإدارة السجلات20

20-1316-69-272-545030004000290052523التحوّل الرقمي وإدارة الملفات21

27-2023-1316-69-50002500400025005252الأرشفة والحفظ الإلكتروني22

27-2023-1316-69-54503000400029005252مالإدارة البيانات لتحسين صنع القرار في مجال الأع23

6-272-2023-1316-50002500400025005259حوكمة البيانات والحماية وإدارة الامتثال24

6-272-2023-1316-54503000400029005259تقنيات جمع وتحليل البيانات25

13-69-272-2023-500025004000250052516تنمية مهارات مدراء المكاتب للإدارة العليا26

مبادئ وممارسات البيانات الضخمة والذكاء 27
13-69-272-2023-500025004000250052516الاصطناعي

20-1316-69-272-545030004000290052523البيانات التصورية التفاعلية 28

20-1316-69-272-500025004000250052523(  مخططات المعلومات البيانية)الإنفوجرافيكس 29

27-2023-1316-69-54503000400029005252ة الأطرالرقابية واللوحات البياني: إدارة أداء الأعمال30

27-2023-1316-69-54503000400029005252إعداد التقارير وتحليل بيانات الأعمال31

6-272-2023-1316-50002500400025005259الأرشفة الإلكترونية و البريد الإلكتروني32

6-272-2023-1316-45002500385022505259لإعداد المراسلات وحفظ الوثائق وإعداد  تقارير العم33

المنظومة المتكاملة لأعمال السكرتاريا والإدارة 34
13-69-272-2023-440025003850220052516المكتبية

13-69-272-2023-545030004000290052516(الخطابات، الايميل، الهاتف)مهارات الاتصال 35
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اسم البرنامجالقسم
السعر في 
السعودية 

بالريال

السعر خارج 
السعودية 

بالدولار

السعر في
أوروبا 
بالدولار

السعر 
اونلاين

لبالريا
عدد 

ساعاتالأيام 
سبتمبرأغسطسيوليو

اون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرةاون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرةاون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرة جينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندنجينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندنجينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندن

تب
كا

لم
ة ا

دار
إ

2530jun-47-1114-1818-2225-294-811-1515-1922-261-58-12-450028104450290052521وضع السياسات والإجراءات1

2530jun-47-1114-1815-1922-261-58-12-545025003900235052521تبسيط إجراءات العمل2

2530jun-418-2225-294-811-15-1821-1114-49003000395025005257نظام إدارة المكتب الفعال3

2530jun-44-811-1518-2225-291-58-1215-1922-26-1821-1114-48503060435025005257التخطيط والجدولة4

2530jun-47-118-1215-1922-265-1-1821-459028804300280052514الجدولة وإدارة المصروفات النثرية5

2530jun-47-114-811-1518-2225-29-1821-525029403950290052514التنظيم والتخطيط6

-jun 540025004350250052530تخطيط وإدارة الاجتماعات7
4

7-1114-1821-2511-1518-2225-294-81-58-1215-1922-26

-jun 450027504300290052530تنظيم الفعاليات والمؤتمرات8
4

7-1114-1821-2511-1518-2225-294-88-1215-1922-265-1

2530jun-47-1114-1818-2225-294-811-1515-1922-261-58-12-545028104200290052521الاستقبال والاتصال الخارجي9

2530jun-47-1114-1815-1922-261-58-12-500025004000250052521إدارة العلاقات والاتصال المكتبي10

2530jun-418-2225-294-811-15-1821-1114-54503000400029005257الأدوات التقنية لإدارة المكتب11

2530jun-44-811-1518-2225-291-58-1215-1922-26-1821-1114-50002500400025005257صياغة التقارير والخطابات 12

2530jun-47-118-1215-1922-265-1-1821-545030004000290052514إعداد ملخصات التقارير والمذكرات الداخلية13

2530jun-47-114-811-1518-2225-29-1821-500025004000250052514إدارة ترتيبات السفر والمعاملات المصرفية14

-jun 545030004000290052530إدارة توقعات الرؤساء15
4

7-1114-1821-2511-1518-2225-294-81-58-1215-1922-26

-jun 500025004000250052530إتيكيت الأعمال16
4

7-1114-1821-2511-1518-2225-294-88-1215-1922-265-1

2530jun-47-1114-1818-2225-294-811-1515-1922-261-58-12-545030004000290052521يةالأخصائي المعتمد في الأعمال المكتبية والإدار 17

ئق
وثا

ة ال
دار

إ

حفوظات النظم التطبيقية الحديثة لادارة الوثائق والم18
2530jun-418-2225-294-811-15-1821-1114-50002500400025005257والارشفة الرقمية للملفات

2530jun-44-811-1518-2225-291-58-1215-1922-26-1821-1114-54503000400029005257إدارة الوثائق والمحفوظات في الأجهزة الحكومية 19

2530jun-47-118-1215-1922-265-1-1821-500025004000250052514مراقبة الوثائق وإدارة السجلات20

2530jun-47-114-811-1518-2225-29-1821-545030004000290052514التحوّل الرقمي وإدارة الملفات21

-jun 500025004000250052530الأرشفة والحفظ الإلكتروني22
4

7-1114-1821-2511-1518-2225-294-81-58-1215-1922-26

-jun 545030004000290052530مالإدارة البيانات لتحسين صنع القرار في مجال الأع23
4

7-1114-1821-2511-1518-2225-294-88-1215-1922-265-1

2530jun-47-1114-1818-2225-294-811-1515-1922-261-58-12-500025004000250052521حوكمة البيانات والحماية وإدارة الامتثال24

2530jun-47-1114-1815-1922-261-58-12-545030004000290052521تقنيات جمع وتحليل البيانات25

2530jun-418-2225-294-811-15-1821-1114-50002500400025005257تنمية مهارات مدراء المكاتب للإدارة العليا26

مبادئ وممارسات البيانات الضخمة والذكاء 27
2530jun-44-811-1518-2225-291-58-1215-1922-26-1821-1114-50002500400025005257الاصطناعي

2530jun-47-118-1215-1922-265-1-1821-545030004000290052514البيانات التصورية التفاعلية 28

2530jun-47-114-811-1518-2225-29-1821-500025004000250052514(  مخططات المعلومات البيانية)الإنفوجرافيكس 29

-jun 545030004000290052530ة الأطرالرقابية واللوحات البياني: إدارة أداء الأعمال30
4

7-1114-1821-2511-1518-2225-294-81-58-1215-1922-26

-jun 545030004000290052530إعداد التقارير وتحليل بيانات الأعمال31
4

7-1114-1821-2511-1518-2225-294-88-1215-1922-265-1

2530jun-47-1114-1818-2225-294-811-1515-1922-261-58-12-500025004000250052521الأرشفة الإلكترونية و البريد الإلكتروني32

2530jun-47-1114-1815-1922-261-58-12-450025003850225052521لإعداد المراسلات وحفظ الوثائق وإعداد  تقارير العم33

المنظومة المتكاملة لأعمال السكرتاريا والإدارة 34
2530jun-418-2225-294-811-15-1821-1114-44002500385022005257المكتبية

2530jun-44-811-1518-2225-291-58-1215-1922-26-1821-1114-54503000400029005257(الخطابات، الايميل، الهاتف)مهارات الاتصال 35

31
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اسم البرنامجالقسم
السعر في 
السعودية 

بالريال

السعر خارج 
السعودية 

بالدولار

السعر في
أوروبا 
بالدولار

السعر 
اونلاين

لبالريا
عدد 

ساعاتالأيام 
ديسمبرنوفمبرأكتوبر

اون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرةاون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرةاون لاينأبهاخبرجدة الرياضكوالالمبوردبيالقاهرة جينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندنجينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندنجينيففييناتورنتوبرشلونةباريسرومالندن

تب
كا

لم
ة ا

دار
إ

14-710-283-2124-1717-1013-316-2427-450028104450290052520وضع السياسات والإجراءات1

19-1215-58-261-1422-710-283-2124-1717-1013-316-2427-545025003900235052520تبسيط إجراءات العمل2

19-1215-58-261-2122-1417-710-283-2424-1720-1013-316-490030003950250052527نظام إدارة المكتب الفعال3

28-2124-1417-710-313-2427-1720-1013-48503060435025005256التخطيط والجدولة4

5-261-1922-1215-288-2124-1417-710-313-2427-1720-1013-45902880430028005256الجدولة وإدارة المصروفات النثرية5

12-58-261-1922-715-283-2124-1417-1010-316-2427-1720-525029403950290052513التنظيم والتخطيط6

5-261-1922-1215-78-283-2124-1417-540025004350250052510تخطيط وإدارة الاجتماعات7

12-58-261-1922-1015-316-2427-1720-450027504300290052513تنظيم الفعاليات والمؤتمرات8

14-710-283-2124-1717-1013-316-2427-545028104200290052520الاستقبال والاتصال الخارجي9

19-1215-58-261-1422-710-283-2124-1717-1013-316-2427-500025004000250052520إدارة العلاقات والاتصال المكتبي10

19-1215-58-261-2122-1417-710-283-2424-1720-1013-316-545030004000290052527الأدوات التقنية لإدارة المكتب11

28-2124-1417-710-313-2427-1720-1013-50002500400025005256صياغة التقارير والخطابات 12

5-261-1922-1215-288-2124-1417-710-313-2427-1720-1013-54503000400029005256إعداد ملخصات التقارير والمذكرات الداخلية13

12-58-261-1922-715-283-2124-1417-1010-316-2427-1720-500025004000250052513إدارة ترتيبات السفر والمعاملات المصرفية14

5-261-1922-1215-78-283-2124-1417-545030004000290052510إدارة توقعات الرؤساء15

12-58-261-1922-1015-316-2427-1720-500025004000250052513إتيكيت الأعمال16
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5-261-1922-1215-78-283-2124-1417-545030004000290052510ة الأطرالرقابية واللوحات البياني: إدارة أداء الأعمال30
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